                     
                «Затверджую»
            Голова Лугинського
                районного суду
          ________  К.Г.Бичківська
   «____» грудня  2015  року
 
                          П Л А Н
 роботи  Лугинського районного суду
                                         Житомирської області
                                        на 1 півріччя 2016 року
 
1. Заходи по організації роботи суду
 

	№
	Найменування заходів
	Термін виконання
	виконавець
	Відмітка про виконання

	1.1.
	Провести  підсумки роботи  суду за  2015 рік.
	до 31.01.2016
	К.Г.Бичківська
Н.Г.Мольчиц
 
	 

	1.2.
	Організація і проведення   перевірок роботи канцелярії суду, обліково – статистичної роботи, правильності ведення комп»ютерного обліку кримінальних, цивільних, адміністратив-них та справ про адміністративні правопорушення .
	Щоквартально
	Н.Г.Мольчиц
Т.М.Прогожук
 
	 

	1.3.
	Організація і проведення семінарських занять з працівниками апарату суду  з питань ведення діловодства, архівної справи, інформаційного забезпечення, обліково-статистичної та кадрової роботи,функціонування програмного забезпечення  КП Д-3
	відповідно до річного плану
	Н.Г.Мольчиц
Прогожук Т.М.
 
	 

	1.4.
	Організація проведення  загальних зборів суддів, нарад з суддями та працівниками апарату суду та виконання їх рішень.
	протягом півріччя
	К.Г.Бичківська
Н.Г.Мольчиц
 
	 

	1.5.
	Організувати перевірку роботи секретарів судових засідань в частині формування судової справи
	травень  

2016 року
	Н.Г.Мольчиц
	 

	1.6.
	Організувати перевірку роботи помічників суддів в  автоматизованій системі документообігу суду.
	квітень
 2016 року
	Н.Г.Мольчиц
	 

	1.7.
	Провести роботу по підготовці  до складання  усіх форм звітності за 1 півріччя 2016 року в  АСДС
	 червень
2016 року
	Н.Г.Мольчиц

М.В.Гордійчук
	 

	1.8.
	Організувати роботу  по обліку і розгляду звернень громадян
	протягом півріччя
	Т.М.Прогожук
	 

	 
	Організувати роботу по доступу до публічної інформації, що знаходиться у володінні суду
	протягом
півріччя
	Т.М.Прогожук
	 

	1.9.
	Організувати роботу по систематизації та кодифікації законодавчих та інших нормативно-  правових  актів. Підтримання кодексів у контрольному стані.
	Протягом півріччя
	Т.М.Прогожук
	 

	1.10.
	Організація та проведення навчань суддів по підвищенню професійного рівня та кваліфікації.
	відповідно до річного плану
	К.Г.Бичківська
Н.Г.Мольчиц
	 

	1.11.
	Впровадження та вдосконалення автоматизованої системи документообігу суду.
	Протягом півріччя
	І.І.Власюк
	 

	1.12.
	Організація та проведення занять з охорони праці та пожежної безпеки з суддями та працівниками апарату суду.
	Протягом півріччя
	В.О.Бовсуновський
	 

	1.13.
	Проведення аналізу роботи суду щодо оперативності розгляду кримінальних проваджень, дотримання строків їх розгляду, якості розгляду справ.
	щомісячно
	  К.Г.Бичківська
     Н.Г.Мольчиц
	 

	1.14.
	Організувати підготовку та передачу судових справ та  управлінської документації суду за 2015 рік до архіву суду.
	до 01.04.2016
	М.В.Гордійчук
Н.В.Дідківська
	 

	1.15.
	Здійснення судовим  розпорядником необхідних дій щодо підтримання громадського порядку в приміщенні суду та в залах судових засідань; своєчасне забезпечення громадян довідково – наглядовою інформацією про роботу суду.
	постійно
	В.О.Бовсуновський
	 

	1.16.
	Взаємодіяти з органами внутрішніх справ, конвойною службою щодо своєчасної доставки підсудних до суду, виконання розпоряджень суддів та керівників суду
	постійно
	В.М.Кобилинський
Л.А.Бардушко

Н.Д.Шмига
	 

	1.17.
	Провести перевірку роботи канцелярії суду в частині своєчасного звернення до виконання  судових рішень по судовим справам
	Протягом півріччя
	Н.Г.Мольчиц
	 

	1.18.
	Розроблення та затвердження плану роботи суду на 2 півріччя 2016 року
	червень
 2016 року
	Т.М.Прогожук
	 

	1.19.
	Провести оцінку та аналіз ефективності діяльності суду за 1 півріччя 2015 року відповідно до рішення Ради суддів загальних судів від 05 червня 2013 року № 41.
	до 10.07.2016 року
	Н.Г.Мольчиц
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


          
 2. Заходи по аналітичній роботі суду
	 2.1.
	Аналіз стану обліково- статистичної роботи  суду за  2015  рік.
 
	до 31.01.2016
	Н.Г.Мольчиц
 

	2.2.
	Аналіз стану здійснення правосуддя Лугинським районним судом в 2015 році.
	до 31.01.2016
	Н.Г.Мольчиц

	2.3.
	Аналіз причин скасування та зміни судових рішень  за 2015 рік.
	 до 31.01.2016
	Н.Д.Шмига

	2.4.
	Визначити навантаження на суддів по розгляду судових справ за перше півріччя 2016 року.
 
	до 30.06.2016
	В.М.Кобилинський 

	2.5.
	Аналіз стану розгляду звернень громадян за   2015 рік
 
	 до 10.01.2016 року
	Т.М.Прогожук

	2.6.
	Провести аналіз розгляду судом справ за клопотаннями слідчого чи прокурора та інших осіб за 2015 рік
	березень
2016 року
	Л.А.Бардушко 

	2.7.
	Провести аналіз розгляду судом цивільних справ окремого провадження за 2016 рік
	квітень
 2015 року
	І.В.Островська

	2.8.
	Провести аналіз виконання судом вимог законодавства з питань судового збору, контроль за правильністю та своєчасністю його сплати та оперативного обліку справляння судового збору.
	квітень- травень 2016 року
	С.В.Бовсуновська

Н.В.Мазур

	2.9.
	Провести аналіз розгляду судом запитів на публічну інформацію, що знаходиться у володінні суду.
	щоквартально
	Т.М.Прогожук


 
 
3. Заходи по фінансовому та матеріально – технічному забезпеченню.
 
	3.1.
	Забезпечувати та надавати  до ТУ ДСА в Житомирській області потребу на товари та оргтехніку для суду.
 
	протягом півріччя
	 
Н.Г.Мольчиц
 
	 

	3.2.
	Проводити звірки  з організаціями  по тепло -  та енергоносіям
	щоквартально
	Н.Г.Мольчиц
Т.М.Прогожук
	 

	3.3.
	Проведення засідань комісії із соціального страхування.
	протягом півріччя
	Т.М.Прогожук
 
	 

	3.4.
	Здійснювати заходи по списанню застарілих матеріальних цінностей та основних засобів суду.
	протягом півріччя
	Н.Г.Мольчиц
Т.М.Прогожук
	 

	3.5.
	Здійснення робіт з підтримання приміщення суду в належному стані.
	протягом півріччя
	К.Г.Бичківська
Н.Г.Мольчиц
	 


 
 
4. Заходи по кадровому забезпеченню.
 
	4.1
	Надавати статистичні  звіти з кадрових питань до ТУ ДСА в Житомирській області
	Протягом півріччя
	Т.М.Прогожук 
	 

	4.2.
	Провести відповідну роботу щодо формування суддівського досьє.
	Січень

2016
	Т.М.Прогожук
	

	4.3.
	Організувати проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями, покладених на них обов»язків та завдань за 2015 рік
	до 28.02.2016 року
	Т.М.Прогожук
 
	 

	4.4.
	Організувати своєчасне подання декларацій про доходи  суддями та працівниками  апарату  суду за 2015 рік.
	До 01.04.2016
	Т.М.Прогожук
	 

	4.5.
	Проведення конкурсу для заміщення вакантних посад державних службовців в апараті суду
	при потребі
	Т.М.Прогожук
 
	 

	4.6.
	Проведення відповідної роботи щодо програми кадри «WEB».
	протягом півріччя
	Т.М.Прогожук
	 

	4.7.
	Провести узагальнення кадрової роботи суду
	Протягом півріччя
	Т.М.Прогожук
	 


 
            5. Заходи по інформаційному забезпеченню
 
	5.1.
	Забезпечувати своєчасну роботу електронної пошти.
	Протягом півріччя
	І.І.Власюк
	 

	5.2.
	Направлення до Єдиного державного реєстру судових рішень копій судових рішень в електронному вигляді.
	Протягом півріччя
	Судді,
К.Г.Бичківська
Б.П.Нечуй
Л.А.Шуляк

І.І.Денисюк
	 

	5.3.
	Адміністрування та постійне оновлення інформації на веб – сайті суду.
	Протягом півріччя
	Н.Г.Мольчиц
І.І.Власюк
	 

	 
6. Підвищення  кваліфікації
 

	6.1.
	Організація і проведення семінарських занять з працівниками апарату суду  з питань ведення діловодства, архівної справи, інформаційного забезпечення, обліково-статистичної та кадрової роботи, використання програмного забезпечення Д-3.
 
	відповідно до річного плану
	Н.Г.Мольчиц
 
	 

	6.2.
	Ознайомлення та врахування в роботі  рішень Європейського суду з прав людини по справах, де стороною є Україна.
	Протягом року
	К.Г.Бичківська
Б.П.Нечуй

Л.А.Шуляк

І.І.Денисюк
	 

	6.3.
	Інформувати суддів та працівників апарату суду  про зміни в чиному законодавстві України та судовій  практиці судових органів вищого рівня

 
	Постійно
	Т.М.Прогожук
	 


 
 
 
Керівник апарату суду                                                                 Н.Г.Мольчиц 
 
З планом на 1-е півріччя 2016 року ознайомлені:
 
 
Т.М.Прогожук                                  ________________                     _________________
 
Л.А.Бардушко                                           _________________                   _________________
 
Н.Д.Шмига                                               ________________                     _________________
 
В.М.Кобилинський                                                ________________                     ________________
     
М.В.Гордійчук                                       ________________                     _________________
  
І.В.Островська                                        ________________                     _________________
 
І.І.Власюк                                         __________________                  _________________

В.О.Бовсуновський                                   __________________                  __________________

Н.В.Дідківська                                            __________________                 __________________ 
Б.П.Нечуй                                     _________________                  __________________
             Л.А.Шуляк                                    _________________                 ___________________

             І.І.Денисюк                                   ________________                   ___________________
 
 
 
 
